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MINUTES 
 
The Town of Manteo Planning and Zoning Board met in Regular Session on Tuesday, 
August 13, 2013 at 6:00 p.m. at the Manteo Town Hall, 407 Budleigh Street 
   
The following members were present:    Chairman Bill Parker 

Member Bebe Woody 
              Member Phil Scarborough  
               Member Jack Gregory 
  
The following members were absent:    Member Grizelle Fearing    
 
Also present at the meeting:        Erin Burke, Planner 
              Becky Breiholz, Town Clerk 
               
Chairman Parker called the meeting to order at 6:02 pm 
 
SUBJECT:  Adoption of Agenda‐  
  
MOTION:  Member Woody        seconded by Member Scarborough       to approve 
the agenda as presented was approved by the following vote: Ayes: Members   Woody, 
Parker, Scarborough and Gregory. Noes: None. Absent:   Fearing 
 
SUBJECT:  Approval of Minutes Regular Meeting July 9, 2013 
 
MOTION:  Member Scarborough       seconded by Member    Woody     to approve 
the minutes as presented was approved by the following vote: Ayes: Members   Woody, 
Parker, Scarborough and Gregory. Noes: None. Absent:   Fearing 
  
  
PUBLIC COMMENTS‐ None 
 
SUBJECT:  Change of  use for 600 S. US Hwy. 64 The owners at 600 S US HWY 64 
have requested a change of use from a retail use to an office use. The retail operation on 
the west side of the property will remain but the main structure on the property will 
potentially be used as a new location for the DMV driver’s license office. This proposed 
change does not require any additional parking or sewer usage. Staff recommends the 
Planning and Zoning Board recommend approval of the proposed change of use at 600 S 
US HWY 64 per section 12‐10 (d)(1). Mrs. Burke also stated that they plan to stripe the 
parking lot and mark the handicap spaces; and it also meets the standard in our 
ordinances for parking.  
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MOTION:  Member Gregory         seconded by Member Woody         to approve the 
change of use for 600 S US Hwy 64 as presented was approved by the following vote: 
Ayes: Members   Woody, Parker, Scarborough  and Gregory. Noes: None. Absent:   
Fearing. 
   
SUBJECT:  Change of Use‐for 500 N. Hwy. 64 the property at 500 N US HWY 64 was 
approved for retail sales of ice cream in a change of use by the Planning and Zoning 
Board in March of 2010. Since that time it was brought to the attention of the Planning 
and Zoning Department staff that the retail sales had turned into a restaurant use. This 
is a change of use requiring a site plan per section 12‐10 (d) (2).  There is an additional 
requirement for parking for a restaurant space and there is also an additional 
requirement sewer use. Lastly there have been ongoing sign violations at this location, 
including unpermitted signs and more signs than are permitted in the B‐2 Zoning 
District. Staff has contact Mr. Zottoli to correct these violations. Staff recommends the 
Planning and Zoning Board recommend approval of the proposed change of use at 500 
N US HWY 64 per section 12‐10 (d)(2) to the Board of Commissioners with the condition 
that all sign violations shall be corrected prior to Board of Commissioners review. The 
Board discussed the accuracy of the seat count and it was clarified that there are only 8 
seats inside the restaurant area and if any more are added they would need to come 
back to the Board for approval. Signage was discussed at length and Mrs. Burke read the 
sign ordinance Section 18‐9 A‐7; and explained to the applicant that the sandwich board 
would have to be removed since the ordinance only allows for menu boards to be placed 
in the foot print of the building; advertises only food and removed every night and his 
sandwich board is not a menu. It had also been brought to staff’s attention that the 
applicant has not paid his privilege license fees for the last two (2) years. Member 
Gregory would like to table this and as long as progress is being made the Town will not 
take action unless the applicant ceases making progress on correcting the violations then 
the attorney will take other action.  
 
MOTION:  Member  Gregory       seconded by Member  Scarborough       to table this 
until the business is brought into compliance with current regulations and have paid 
privilege license fees was approved by the following vote: Ayes: Members   Woody, 
Parker, Scarborough  and Gregory. Noes: None. Absent:   Fearing 
  
SUBJECT:    Review to do list‐remove internet sweepstakes from the list; other items 
on the list are on going. 
 
Member Woody asked about the different light fixtures at the waterfront and Mrs. Burke 
explained that we are changing out the light fixtures in stages as they are too expensive 
to do them all at once. 
 
SUBJECT:   Review Code Violations‐the Board went over the list:  
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Cypress Cove‐signage/flags and the violation of the Roanoke Island 
Corridor rules were discussed and this has been turned over to the Town 
Attorney for action.  
Pugh’s Fence‐is making slow progress 
823 George Howe Street making progress but still a long way to go. 
Pizza Hut‐ Mrs. Burke has asked guidance from Town Attorney Wyatt 
Booth. 
Harbor Point‐Sandwich board is a new violation and added to the list. 
 

Chairman Parker asked Mrs. Burke to find out from Town Manager Kermit Skinner the 
status of the ABC store. 
 
MOTION:  Member Gregory    seconded by Member Woody    to approve a motion 
to adjourn at 7:00 pm was approved by the following vote: Ayes: Members Scarborough, 
Parker, Woody and Gregory. Noes: None. Absent:  Fearing 
 
This 13th   day of August 2013. 
 
          ___________________ 
          Bill Parker, Chairman 
ATTEST: 
 
______________________ 
Becky Breiholz, Town Clerk 


